CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HTC HOLDING Doc ldp - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 09 thing 04 nam 2024

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU BO SUNG

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2023-2028
TAI PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN HTC HOLDING

- Cin ct Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam;

- Can ctr Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 cia nudc Cong hoa Xa
ho1 Chu nghia Viét Nam;

- Cén clir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht v/v quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu ctia Luat Ching khoan;

= AN CIF Thong tu 90 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh v/v hudng
dan mot s6 diéu vé Quan tri cong ty ap dung dbi vai cong ty dai ching;

- Cin ctr Diéu 18 hién hanh cta Cong ty ¢6 phan HTC Holding (CET);

- Nghi quyét Hoi dong quan trj cla Cong ty ¢d phan HTC Holding sé 04/2024/NQ-
HDQT-CET ngay 09/04/2024 v/v cap nhét b6 sung ndi dung, tai lidu va danh sach g
vién trinh Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2024;

D¢ cong tac bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT), Ban kiém soat (BKS)
nhiém ky 2023-2028 tai Dai hoi déng cb dong thuong nién ndm 2024 cua Cong ty cd phan
HTC Holding (CET) tuan thii cac quy dinh hi¢n hanh ctia phap luat Viét Nam va thuc hién
dung nguyén tic coéng bing, cong kha1 dén chd, dam bao quyén loi hop phap clia 14t ¢
cac ¢6 dong, kinh trinh Dai hoi dong ¢b dong thong qua “Quy ché dé cir, iing cit, bau bo
sung thanh vién Hoi dong qudn tri, Ban kiém sodt nhiém ky 2023-2028” nhu sau:

I. Pbi tuwong, pham vi 4p dung:

. Quy dinh nay hudng dan trinh ty va tha tuc dé clr, ing cu, bau bo sung thanh vién
HDQT, BKS nhiém ky 2023-2028 cua Cong ty ¢6 phdn HTC Iolding;

2. Céc cd dong, tng ctr vién tham gia dé ¢, tng ctr, bau bd sung thanh vién HDQI
BKS ¢6 trach nhi¢m thue hi¢n theo cac ndi dung ctia Quy ché nay.

II. Quy dinh vé dé cir, irng ct thanh vién HPQT:

1. S6 lwgng, nhi¢m ky thanh vién HDQT:
- S6 luong bau b sung thanh vién HDQT: 05 thanh vién (trong d6 c¢6 02 thanh
vién doc lap HDQT).
- Nhiém ky ctia thanh vien HDQT duge bau bo sung: thoi gian con lai ctia nhiém
ky 2023-2028.



. Tiéu chuin tng cir vién tham gia HPQT:

Ung vién HPQT can dap mg quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép
va Diéu 1é Cong ty, cu thé:

a.

DP6i v6i thanh vien HDQT

Co6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc déi tuong khong duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

C6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
c6 thé khong phai 1a Co dong cua Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri ctia cong ty khac nhung khong vuot qué 05 (ndm) cong ty.

Chu tich Hoi dbéng quan tri khong duge kiém nhiém chirc danh Tong giam dbc
(Giam doc).

Céc tiéu chuén khéc theo yéu cau cia phap luat (néu o).

Dol véi rng vién thanh vién doc lap HDQT:

Khéng phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cta cong ty; khong phai 1a nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty me

hodc céng ty con ctia cong ty it nhét trong 03 (ba) nim lién trude do;

Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Ho1 ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi ¢6 vg hodc chdng, bo dé, bd nuoi, me dé, me nuoi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n ctia cong ty; 1a ngudi quan
ly cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

Khong phai la nguoi tryre tiép hozic gidn tiép so hitu it nhat 01% tong s co
phan co quyen biéu quyet cua cong ty;

Khong phai l1a ngum da ting lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét
clia cong ty it nhat trong 05 (ndm) nam lién trude do, trir truong hop duge bd
nhiém lién tuc 02 (hai) nhiém ky.

. Piéu kién dé ctr, ing cir tham gia HPQT:

Cod dong hoac nhom Cod dong so hiru tir 5% s6 ¢ phan phd thong tro 1€n c6
quyen gop s& quyén biéu quyét cua timg nguoi lai v6i nhau dé dé cir, Gng ct
vién dé bau vao HPQT. Nguyén tdc dé cir, tng ctr nhu sau:

C6 dong hodc nhom C6 dong sé hitu:

o tir 5% dén dudi 10% duoc dé ctr mot (01) ing vién;

o tir 10% dén dudi 30% duogc dé cur tdi da hai (02) ing vién;

o tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) ung vién;

o tir 40% dén dudi 50% dugc d& cir t6i da bdn (04) Gng vién;
o tlr 50% dén dudi 60% dugc dé cir tdi da nam (05) Gmg vién;
o tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) Gng vién;

o tir 70% dén dudi 80% duge dé cir toi da bay (07) tng vién;



o va 80% dén dusi 90% dugc d& cir tdi da tam (08) Gmg vién.

Truong hop s6 luO’ng cac tng vién HDQT thong qua dé ctr va ung clr van
khoéng du s6 lugng cén thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cur thém ung cur
vién hodc 6 chac dé ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty. Co ché dé cir hay cach thue HDQT duong nhiém dé cur
tmg vién HPQT phai dugc cong bd rd rang va phai duoc DPHDCD thong qua
trude khi tién hanh dé ci.

II1. Quy dinh vé dé cir, &g cir thanh vién BKS:

1.

S6 lwgng, nhiém ky thanh vién BKS:

S6 lugng bau bo sung thanh vién BKS: 01 thanh vién.

Nhiém ky cua thanh vién BKS duogc bau bd sung: thoi gian con lai ciia nhiém ky
2023-2028.

Tiéu chuin &ng cir vién tham gia BKS:

Ung vién BKS cin dép Gmg quy dinh tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép, cu thé:

Khong thude ddi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

Kiém soat vién phai duoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai
chinh, k¢ toan, kiém todn, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop
v6i hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép;

Truéng Ban kiém soat phai ¢6 bang tét nghi¢p dai hoc tr¢ 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit, quén tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép;

Khéng phai la nguoi ¢d quan hé gia dinh cua thanh vién Hoéi dong quan tri,
Giam dbc hodc Tong Giam dbc va nguoi quan ly khéc;
Khong phai la nguoi quan ly cong ty;

Khong phai 1a nguoi trong bd phén ké toan, tai chinh cua Cong ty va khong
phai 1a thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan duge chip thuén thyc
hién kiém todn cac béo céo tai chinh cta Cong ty trong 03 (ba) nam lién trude
do;

Khong phai la nguoi ¢6 lién quan voi cdc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc diéu hanh va cac can bo quan ly khac cda Cong ty;

Khong dugc la nguoi c¢6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua
cong ty va cong ty me; nguoi dai di¢n phan vén cta doanh nghi€p, nguoi dai
dién phan v6n nha nudce tai cong ty me va tai cong ty;

CAc tiéu chudn khéc theo yéu clu cla phap luat (néu o).

Piéu kién dé cir, trng cir tham gia BKS:

(9%



el dong hodc nhom Cod dong s¢ hitu tir 10% s6 ¢cd phan pho théng tré 1én cod
quyén g0p s& quyén biéu quyét lai dé dé cu, ing clr dé bau vao BKS. Nguyén
tic dé cu, ung cu nhu sau:

tr 10% dén dudi 20% duge dé cir méot (01) ing vién;

o tr 20% dén dudi 30% duge dé cur tdi da hai (02) ing vién;

e tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir tdi da ba (03) tng vién;

o tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bdn (04) tmg vién;
e tir 50% dén dudi 60% duoc dé ctr tdi da nam (05) Gmg vién.

- Trudng hop sb luong cac Gmg vién BKS thong qua dé ctr va Gmg cir van khong
da sb lugng can thiét, BKS duong nhiém co thé dé cir thém ing cur vién
hoic td chte dé ctr theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé
quan tri Cong ty. Co ché BKS dwong nhiém dé cir ing vién BKS phai dugc cong
b o rang va phai dugec DPHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cu.

I11. H6 so tham gia deé cir, trng ci thanh vién HDQT, BKS:
Hd so tham gia ung cir, dé ctr thanh vién HDQT, BKS bao g0m:
- DPon dé ctr, tng cir tham gia HDQT, BKS;

- So yéu ly lich do trng cir vién tu khai theo mau tai
https.//cetholding. vn/category/quan-he-co-dong/tin-noi-bo-cet/cong-bo-chung.

- Ban sao ¢6 cong chimg: CMND/CCCD, cic bang cép chimg nhan trinh do vin héa
va trinh d¢ chuyén mon.

IV. Dia diém va thoi han nhan ho so dé cir, ng cir:

D¢ tao didu kién cho cong tac td chie Dai hoi va cong bd thong tin theo quy dinh cua
phap luat, vui long email hodc gii ho so dé cu, ing ctr thanh vién HDQT, BKS vé Ban
To chire Dai hoi trude 16 gior 30 ngay 31/03/2024 theo dia chi:

Cong ty ¢6 phan HTC Holding (CET)

bia chi: Téng 16, TTTM Daeha, 360 Kim Ma, Phuong Ngoc Khanh, Quan Ba

Dinh, Ha No1, Viét Nam

Ngudi lién hé: Ong Duong Thanh Tin, Truéng Phong Quan hé Nha dau tu

Dién thoai: 0909682595; Email: tin.dt25795@gmail.com
Noi dung nay chi thuc hién theo Thong bao dé ct, tng ctt s6 02/2024/TBPH-HDQT-
CET ngay 21/03/2024.

V. Cong bo thong tin wng cir vien HDQT, BKS:

Truong hop di xac dinh dugce danh sach ing ct vién bau bd sung thanh vién HDQT,
BKS, Coéng ty phai cong bb thong tin lién quan den cac tng ct vién tdi thidu 10
(mudi) ngay truoc ngay khai mac hop Dai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién
t cua Cong ty dé cd dong c6 thé im hiéu vé& cac Ung cu vién nay trude khi bo phiéu.
Ung ctr vién HPQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cta
cac thong tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thye hién nhiém vy mot cach
trung thuc, cn trong va vi lgi ich cao nhit cia coéng ty néu dugc bau lam thanh vién
HDbQT, BKS.



VI Nguyén tic bau b sung thanh vién HDQT, BKS:

Danh séach Ung ctr vién thanh vién HDQT, BKS hinh thanh theo nguyen tdc: Dya trén
danh sach dé cu, g cir cla C6 déng hodc nhom CH dong dat yéu cau theo quy dinh
cua Phap ludt va Diéu 1¢ Céng ty. Dai hoi thuc hién thong qua thu tuc mién nhiém va
bau bd sung thanh vién HDQT, BKS theo céc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

D6i vai cac ¢d dong da thyc hién bau ctr trén hé thdng tur 8200 ngay 09/04/2024 cho
den trude thoi diém cip nhat lai danh sach thi Phong Quan h¢ Nha dau tu sé hd tro cac
c6 dong nay thuc hién check-in va bidu quyét lai.

VII. Nguyén tic lwa chon cdc ing cir vién trang cir vao HDQT, BKS:

L So phleu bau dugc tinh theo phuong thue bau don phleu theo d6 mdi c6 dong ¢o
tong s6 phiéu duoc quyén bau tuong Gmg voi tong sd <0 phan dai dién nhén (x) vOi
50 luong thanh vién dugc bau ctia HPQT, BKS va ¢b dong co quyén don hét tong
5O phleu dugc quyen bau ctia minh cho mot hodc mot s6 ing ctr vién hodc chi dung
mdt phan sé phiéu dé bdu cho mot sb Ung cu vién.

2. Nguoi trang ctr thanh vién HDQT, BKS duoc xac dinh theo 56 phleu bau tinh tur
cao xudng thap, bit diu tir tng ¢ vién ¢6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh.

3. Truong hop c6 tir hai (02) tng clr vién tr¢ Ién dat cung s6 phlcu bau nhu nhau cho
thanh vién ctia HDQT, BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac Gmg ctr vién ¢o s
phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo ti€u chi trong Quy ché nay hoac Diéu i\@
Cong ty. Trong trudng hop tién hanh bau lai ddi v6i cac tmg ctr vién c6 sb phiéu bay 0\

ngang nhau, nguoi trang ctr 1a nguoi ¢6 s6 phiéu bau cao hon. al s

4. Pé tao thuén loi cho cac c¢d dong, Ban t6 chu“c Dai hoi s& thuc hién dé cac cb do
c¢6 thé nhép ty 1& % s6 phiéu c¢in bdu cho mdi Ung vién, h¢ thong s& hién thi &
phiéu bau twong img cho tung ung vién. Vi¢c chia sb phleu bau cho cic tng clr
vién s& dua trén quy tic lam tron Xuong dén hang don vi. S6 phiéu bau du chua bau
cho céc tng ctr vién (bao gbm sb phleu ma Co (dong khong bo pthU/ Khong du dé
bau déu cho tit ca tmg vién/ Phiéu bau du do két qué cta quy tic lam tron dén hang
don vi) s& dugc xem la khong bau cho Gng vién nao.

VIII. Hiéu lwe thi hanh:

Quy ché bau ctr nay duoc Dai hoi dong cb dong théng qua tai phan khai mac Dai hoi.
Khi Quy ché duoc thong qua s& 6 hiéu luc thi hanh bat budc ddi voi tat ca cb dong.
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